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 خدمات تخصصی خودگردان و دفاتر هاسیس کلینیکأدستورالعمل ت

  41/44/4911سی و نهمین هیئت رئیسه مورخ مصوب 

 تعالیباسمه 

 مقدمه

های کلینیک .در دانشگاه شهید بهشتی تهیه شده است خودگردان یخدمات تخصص هایاین دستورالعمل برای تأسیس کلینیک
 یاالگوه طبقها، ها و پژوهشکدهدانشکده یتخصص یهاحوزه مربوط بهخدمات  ءارائه و ارتقا منظورخدمات تخصصی خودگردان به

 تأسیسکشور  جامعۀصنعت و  ،ینظران و خبرگان دانشگاهصاحب یو همکار اندیشیهماز  یریگبا بهره ،یکاربرد ـایمشاوره
های عملی ایجاد زمینه مشارکت دانشجویان در فرصتامکان  ها،کینیکل نیو استقرار ا یاندازراه با یبهشت دیشه. دانشگاه شوندیم

 در رفع نیازهای مشارکت دانشگاهیان با خبرگان صنعتامکان های عملی در حین کار، خدمات تخصصی و فراگیری مهارت ارائۀ
های تخصصی مختلف، استفاده از ظرفیت زمینه واحدهای دانشگاهی وافزایی ، همایخدمات میان رشته ارائۀها و ، اجرای طرحکشور

با  مالی مرتبط-سازی فرایندهای اداریاعتلای نام دانشگاه و دانشگاهیان در جامعه، چابک ،ل صنعت و جامعهئدانشگاه در حل مسا
  .آوردیم فراهم را یرپژوهشیو غ یژوهشپ هایطرحجذب ، توسعه بازار پژوهش و افزایش امکان در نهایتو  ،یخدمات تخصص ئۀارا
 

  و اختصارات : تعاریف1 مادۀ

 یبهشت دیدانشگاه شه دانشگاه:
 یبهشت دیشهمعاونت: معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه 

 خودگردانخدمات تخصصی  کلینیک شورای راهبری :شورای راهبری

 خودگردانخدمات تخصصی  کلینیک: کلینیک

 کلینیک مأموریت: 2 مادۀ
 به شرح زیر است: لینیکک مأموریت

  ،؛هاپژوهشکده /هاهای مرتبط با دانشکدهتخصصی در حوزههای و مشاورهو گسترش خدمات  ارتقاارائه 

 ؛ای و کاربردی با مشارکت متخصصانهای توسعهانجام پژوهش 

 ؛علمی هیئتاعضای  ایرشتهمیانهای همکاری ءارتقا 

  های عملی در حین خدمات تخصصی و فراگیری مهارت های عملی ارائۀمشارکت دانشجویان در فرصتایجاد زمینه
 ؛کار

 ؛های پژوهشی در قالب محصول یا خدمت قابل عرضهسازی یافتهروند تجاری بخشیدن بهسرعت 

 ؛تولید منابع تخصصی و دانش کاربردی  

  ؛کار گروهی در میان اعضای هیئت علمی روحیۀارتقاء 

 ها/دانشکدههای تخصصی زمینه مربوط بههای های کاربردی برای گسترش مطالعات و مشاورهتدوین برنامه 
 ؛هاپژوهشکده
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 ؛هاپژوهشکده ها/دانشکدههای تخصصی همگرایی فکری در زمینه یبرا یبسترساز 

 ؛المللیای و بینها، صنعت و مراکز علمی در سطوح منطقههای مشترک میان دانشگاهخدمات و مشاوره ارائۀ 

 ؛هاو فناوری هاکردن نتایج پژوهشها، خدمات و محصولات و عملیاتیلها به مدتبدیل ایده 

  ؛هاشکدهپژوه/ هادانشکدهفعالیت بسترسازی و حمایت هدفمند مادی و معنوی از تحقیقات مرتبط با 

 ؛های تحقیقاتیاجرای طرح 

 بالینی ارائۀ خدماتافزایی و مهارت. 

 کلینیک ارکان و ساختار: 3 مادۀ

 ند از شورای راهبری و مدیر کلینیک. اکلینیک عبارتاصلی هر ارکان  .3.1

 .دایجاد نخواهند کرالزام استخدامی نخواهند داشت و برای دانشگاه دانشگاه گونه ارتباط ساختاری با هیچها کلینیک :1ۀ تبصر  

 ینیککلهای فرایندها و فعالیت نظارت و کنترل ،ریزی، ارزیابیاری، تدوین راهبرد، برنامهذگمنظور سیاستهشورای راهبری ب .3.2
 از: اندعبارتوظایف شورای راهبری شود. تشکیل می

 های کلینیک؛تعیین خط مشی و سیاست 

  ای و تکمیلی کلینیک؛ پیشنهادهای توسعهارائۀ و  های داخلی کلینیکنامهشیوهها و دستورالعملتصویب 

  های کلینیک؛گسترش یا کاهش فعالیت ۀنحوتصویب ساختار سازمانی و تعیین 

 های کلینیک؛ کنترل و ارزیابی عملکرد فعالیت 

 مالی و حقوقی قراردادهای پیشنهادی؛  امورکلینیک و  ۀبررسی و تصویب بودج 

 ها؛ نامهقراردادها و تفاهم مربوط بهمباحث حقوقی و مالی  مورددر  هویژبه ،ن حدود اختیارات مدیر کلینیکتعیی 

  پرداخت  رایباعضای شورا، مدیر کلینیک و تعیین حدود اختیارات مدیر کلینیک های الزحمهمبلغ حقتصویب تعیین و
  ها.و سایر هزینهکارکنان های هزینه

ۀ پژوهشکد/ اعضای این شورا به پیشنهاد رئیس دانشکدهدرصد  ۰۶است. نفر  7و حداکثر  3ل تعداد اعضای شورای راهبری حداق .3.3
خاب شوند. انتکار میهمشغول ب سالدو مدت به  تانتخاب و با صدور حکم معاوندانشگاه علمی  هیئتدهنده از میان اعضای درخواست

و باشند شورا میحقوقی عضو  درصد دیگر اعضای شورا ۰۶بلامانع است.  ،پژوهشکدهیا  دانشکدهیس ئاعضا، با درخواست راین مجدد 
  شوند.معاونت تعیین میبا حکم طور مستقیم به
و  کلینیک داخلی نامۀآیینبا  نداشتن مغایرتدر صورت تصویب شورا و  پس از های داخلی کلینیکنامهها و شیوهدستورالعمل همۀ. 3.۰

 قابل اجرا خواهد بود.  قوانین دانشگاهکلیۀ 
شکده پژوه و علمی از چند دانشکده هیئتفعالیت داشته باشد و اعضای  ایرشتهمیان هایموضوعزمینۀ که کلینیک در درصورتی. 3.5

 معاونت معرفیبه  به صورت مشترک هاهپژوهشکد /هاهدانشکداین رؤسای اعضای شورای راهبری توسط درصد  ۰۶ در آن فعالیت کنند،
وۀ نحو درخصوص تنظیم  هاها/ پژوهشکدهآن دانشکدهسای ؤبا امضای ر یمشترک ۀصورتجلسلازم است ، صورتدرایند. نشومی

موافقت یری و گتصمیمطور مشترک بهها پژوهشکده/ هاگرفته به هر یک از دانشکدهتعلقاختصاص مکان کلینیک و توزیع بالاسری 
 .شود
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یس ئیید رأشورای راهبری و ت شنهادیو براساس پانتخاب دانشگاه  علمی هیئت یعضاا میان از تنمعاو حکم باکلینیک مدیر  .3.۰
 :به شرح زیر استوظایف مدیر کلینیک  .دمیشو بمنصو لهساۀ دودور کی ایبرپژوهشکده یا  دانشکده

  های مصوب شورای راهبری ها و دستوالعملنامهآیین چهارچوبامور کلینیک در  ۀادارمدیر کلینیک مسئول هماهنگی و
 و مقررات قانونی خواهد بود. 

  گزارش عملکرد سالیانه به شورای راهبری خواهد بود. ۀارائمدیر کلینیک موظف به 

  انعقاد قرارداد و برایمصوب شورای راهبری  ۀنامآیینقوانین دانشگاه و چوب چهارمدیر کلینیک مجاز است در قالب 
 .کنداقدام نامه با اشخاص حقیقی و حقوقی تفاهم

  ساختار داخلی کلینیک و شرح وظایف هر یک از واحدهای آن با پیشنهاد مدیر کلینیک و تصویب شورای راهبری تعیین
 شود.می

  تواند از طریق معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه صورت گیرد.انعقاد قراردادهای مربوط به کلینیک می :2تبصرۀ 

 کلینیک تأسیسمراحل  :4 مادۀ
یاز، اهداف، امکانات مورد ناصلی فعالیت، زمینۀ  درنظرگرفتن با توجیهی یطرح ارچوبهچ در کلینیک تأسیس درخواستابتدا . ۰.1

)یا  ژوهشکدهیا پدانشکده  رئیستوسط داخلی پیشنهادی  ۀنامضمام آیین، به انکلینیکمکان درآمد سالانه، هزینه و از میزان برآوردی 
نند( پژوهشکده در کلینیک فعالیت کعلمی از چند دانشکده و  هیئتاعضای  کههای مرتبط، در صورتیپژوهشکدهها و سای دانشکدهؤر

 شود. ارائه می رئیسه و اخذ موافقت هیئتجلسۀ رح در و ط تأییدجهت بررسی و  ،به معاونت

پژوهشکده)ها(ی و  دانشکده)ها( و نوع فعالیت های کاریزمینهاصلی فعالیت کلینیک باید با مأموریت و زمینۀ  :3ۀ تبصر  

 باشد.مرتبط پیشنهاددهنده 
 یستأس برایتا  ،شوندمیتعیین شورای راهبری و مدیر کلینیک  ،این دستورالعمل 3 مادۀ طبقرئیسه،  هیئتاخذ موافقت پس از  .۰.2

 اقدام کنند.کلینیک 

 : فضای کاری و امکانات5 مادۀ
 کند. استفاده می / پژوهشکدهآن دانشکده تأییدبا  ،ی مرتبطهاها/ پژوهشکدهدانشکدهکلینیک از فضا، امکانات و تجهیزات . 5.1
یا سایر  «بیت»نامۀ آیین با ا تجهیزات عمومی دانشگاه مطابقها یپژوهشکده/ هااز تجهیزات سایر دانشکده مجاز استکلینیک  .5.2

 .پرداخت هزینه استفاده کند های مرتبط بانامهآیین

 مالی و معاملاتی دانشگاه خواهد بود. ۀناممقررات و آیین طبقامکانات دانشگاه  دراختیار قراردادن .5.3
 

 : امور مالی و معاملاتی6 مادۀ
از محل را  ،منابع انسانی و های جاریاعم از هزینه ،های خودهزینههمۀ  استموظف و  شودبه شکل خودگردان اداره می کلینیک. ۰.1

 .کند تأمینخدمات تخصصی به اشخاص حقوقی و حقیقی  ۀارائحاصل از درآمدهای 
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علمی و  هیئتدادهای خدماتی خود از اعضای رقراهمۀ در مجاز است، متناسب با نیاز، بودن با توجه به خودگردان کلینیک .۰.2
 حل درآمدهای کلینیکاز مفقط همکاران کلینیک  همۀ ۀالزحمدانشگاه استفاده کند. حق خارج ازدانشجویان دانشگاه و متخصصان 

 کلینیک خواهد بود. ۀبرعهد ایشان تماماً ۀمربوط به بیمموارد و مدیریت نیروی انسانی کلینیک و  تأمینشود. می تأمین

مبالغ ناخالص  %2۶برابر  سیس کلینیک،أپس از ت سال نخستِدو در هاخدمات کلینیک محل درآمد ارائۀمیزان بالاسری دانشگاه از  .۰.3
های سال میزان بالاسری برای پژوهشکده است.یا دیگر متعلق به دانشکده  یمیآن متعلق به دانشگاه و ن یمی ازکه ن ،خدمات آنهاست

 آن، توسط هیئت رئیسه تعیین خواهد شد. بعد، بر مبنای عملکرد کلینیک و گزارش اقدامات 

زییات نامۀ مالی و معاملاتی دانشگاه خواهد بود. جارتباط مالی کلینیک با دانشگاه و نحوۀ واریز وجوه به حساب کلینیک طبق آیین .۰.۰
 فرایند و زمانبندی واریز سهم کلینیک توسط دانشگاه، با توافق کلینیک و مدیریت امور مالی دانشگاه مشخص خواهد شد.

 ۀعکرد درآمدها را براساس مجموپرداخت دستمزدها و هزینهنحوۀ مالی کلینیک و فرایندهای  ۀنامشیوهموظف است مدیر کلینیک  .۰.5
اید فرایند و ب نامهدر این شیوه. کندنهایی به معاونت ارسال  تأیید برای، شورای راهبری تأییدتهیه کند و پس از  بالادستیقوانین 

 .مشخص شودبه معاونت  کرد کلینیکهزینههای مالی و بندی ارسال صورتزمان

 

 رتنظا و تفسیر :7 ۀدما
 .است دانشگاه ۀیسئر هیئت عهدۀ بر صرفاً دستورالعمل این مفاد درو نظارت  بازنگری ،تفسیر تغییر، هرگونه

 

 اجرا و تصویب :8دۀما
 تصویب به دانشگاه ئیسهر هیئت 1۰/11/1333 رخمو 33 ۀرشما ۀجلس در هتبصر 3 و دهما 8 ،مقدمه یک بر مشتمل دستورالعمل ینا
 .ستالاجرازملا تصویب یخرتا از و هسیدر

 

 

 


